
ОРІЄНТОВНИЙ АЛГОРИТМ ДІЙ АСПІРАНТА-ВИПУСКНИКА 
(за 9 місяців до завершення терміну навчання)

	1. Перевірка наявності необхідних публікацій аспіранта до захисту 
(відповідальний працівник факультету/інституту)
	за 9 місяців до завершення терміну навчання

	1.1.Підтвердження необхідних публікацій аспіранта до захисту 
(вчений секретар)
	

	2. Попередня перевірка спроможності створення ради в університеті (наявність фахівців за тематикою дослідження аспіранта) 
(кафедра та вчений секретар)
	

	3. Атестація на кафедрі та раді факультету/НН інституту 
(з рекомендацією до захисту у разовій спецраді ЧНУ)
	

	
	

	1. Заява на ім’я завідувача кафедри, що реалізує відповідну освітньо-наукову програму та/або здійснює підготовку здобувача, щодо перевірки на відповідність виконаної дисертації та наукових публікацій діючим нормативним вимогам (Додаток 1):
До заяви додаються: 
1) дисертація в друкованому вигляді та електронній формі; 
2) копії наукових публікацій, в яких висвітлено наукові результати дисертації, та список наукових публікацій із зазначенням режимів доступу до їх електронних версій. 
Заяву здобувача візує завідувач кафедри, проставляючи дату надходження звернення, та засвідчує прийом документів для подальшого розгляду
	з _________  

	Здобувач передає копії заяви, завізованої завідувачем кафедри, та: 
– дисертацію в друкованому та електронному вигляді, а також копії наукових публікацій, в яких висвітлено наукові результати дисертації, гаранту освітньо-наукової програми, за якою здійснює підготовку здобувач, для підтвердження відповідності змісту дисертації та публікацій здобувача науковому напряму та спеціальності, за яким підготовлено дисертацію, а також дотримання нормативних вимог щодо оформлення дисертації; 
– електронний список наукових публікацій із зазначенням DOI та режимів доступу до їх електронних версій, в яких висвітлено наукові результати дисертації, та довідку про відповідності змісту дисертації та публікацій здобувача науковому напряму та спеціальності, за яким підготовлено дисертацію, відповідальному працівнику факультету/НН інституту та вченому секретарю Університету для встановлення виконання здобувачем нормативних вимог щодо публікацій необхідних для присудження ступеня доктора філософії; 
– дисертацію в електронному вигляді заступнику директора наукової бібліотеки з питань інформаційних технологій для перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації; 
– дисертацію в електронному вигляді відповідальному працівнику факультету/НН інституту для перевірки рукопису дисертації на відповідність діючим нормативним вимогам щодо оформлення дисертації
	

	2. За результатами розгляду поданих документів  відповідними працівниками готуються такі довідки:
Гарант ОНП:
– довідка про відповідність змісту дисертації та публікацій здобувача науковому напряму та спеціальності, за яким підготовлено дисертацію 
(3 примірники) (Додаток 2).
Відповідальний працівник факультету/інституту; учений секретар:
– довідка про виконання здобувачем нормативних вимог щодо публікацій необхідних для присудження ступеня доктора філософії (3 примірники) (Додаток 3).
Заступник директора наукової бібліотеки Шилюк О.І.:
– звіт показників схожості тексту за результатами перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації (3 примірники);
Відповідальний працівник факультету/інституту:
 – експертний висновок про результати перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації та відповідності діючим нормативним вимогам щодо оформлення дисертації (Додаток 4) (3 примірники).
	не більше 10 робочих днів від дати візи завідувача на заяві здобувача

	3. Заява про отримання довідки про виконання ОНП 
(завідувач аспірантури)
До заяви додаються: 
– довідка про відповідність змісту дисертації та публікацій здобувача науковому напряму та спеціальності, за яким підготовлено дисертацію; 
– довідка про виконання здобувачем нормативних вимог щодо публікацій необхідних для присудження ступеня доктора філософії; 
– звіт показників схожості тексту за результатами перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації;
 – експертний висновок про результати перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації та відповідності діючим нормативним вимогам щодо оформлення дисертації
	протягом 5-ти робочих днів з дати заяви

	4. Заява (Додаток 5) про отримання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації.
До заяви додаються: 
– дисертація в друкованому вигляді та електронній формі; 
· наукові публікації (або їх копії, засвідчені ученим секретарем Університету), в яких висвітлено наукові результати дисертації; 
· довідка про виконання освітньо-наукової програми; 
· висновок наукового керівника (керівників); 
– звіт показників схожості тексту за результатами перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації; 
· експертний висновок про результати перевірки на академічний плагіат рукопису дисертації та відповідності діючим нормативним вимогам щодо оформлення дисертації.
	

	5. Публічна презентація наукових досліджень
	не пізніше ніж через місяць з дня надходження заяви

	6. Отримання Висновку про ННТПЗР (у 2-х примірниках)
	не пізніше ніж протягом двох тижнів з дня проведення презентації

	7. Заява на ім’я голови ВР університету про утворення разової спецради (Додаток 9) (подається вченому секретарю не пізніше, ніж за тиждень до запланованої дати проведення засідання Вченої ради Університету) 
До заяви додаються: 
1) дисертація в електронному вигляді у форматі PDF/A з текстовим шаром з накладенням електронного підпису Здобувача, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису (з використанням кваліфікованої електронної позначки часу); 
2) список наукових публікацій, в яких висвітлено наукові результати дисертації; 
3) довідка про виконання освітньо-наукової програми;
 4) висновок наукового керівника (керівників); 
5) висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації; 
6) рапорт (Додаток 10) з рекомендацією кандидатур для формування та затвердження складу разової ради відповідно до вимог Положення з візою відповідального працівника (після перевірки наданих публікацій пропонованих членів разової ради) та декана факультету / директора НН інституту; 
7) письмові згоди передбачуваних голови, рецензентів та офіційних опонентів на участь у засіданні разової ради та відомості про них, з підтвердженням відображення відомостей у ЄДЕБО (Додатки 6-8); 
8) копії їхніх дипломів про наукові ступені/атестатів про вчене звання; 
9) копії паспортів та ідентифікаційних номерів; 
10) відомості про членів разової спеціалізованої вченої ради, засвідчені підписами завідувача кафедри, відповідального працівника та вченого секретаря (Додаток 11); 
11) повідомлення про утворення разової спеціалізованої вченої ради в електронному вигляді (Додаток 12) 
12) інформація для створення сторінки захисту на сайті Університету в електронному вигляді (Додаток 13)
	не пізніше ніж протягом двох тижнів з дня отримання зазначеного висновку

	8. Затвердження ВР університету складу разової спецради (про що видається наказ ректора Університету)
	не пізніше ніж протягом двох місяців з дня отримання заяви здобувача

	9. Внесення інформації про утворення разової ради до інформаційної системи (вчений секретар)
	протягом п’яти робочих днів з дати видання наказу про утворення разової ради

	10. Погодження разової спецради МОН 
	протягом місяця з дня оприлюднення Національним агентством інформації про утворення разової ради (внесення змін до складу разової ради)

	



	

	Мінімально можливий термін засідання разової спецради (захисту)
(31 календарний день після внесення інформації про утворення разової ради 
до інформаційної системи)

	Надходження останньої рецензії/відгуку
	не раніше як на 31 календарний день після внесення інформації про утворення разової ради до ІС

	Заява на ім’я голови разової спецради щодо проведення атестації
	1-3 дні після надходження останньої рецензії/відгуку

	Призначення дати, часу і місця проведення публічного захисту 
	протягом 3-х робочих
 з дати останньої рецензії/відгуку

	Засідання разової спецради (публічний захист)
(не раніше ніж через два тижні та не пізніше ніж через  чотири тижні з дня надходження до разової ради останньої рецензії/відгуку):

	За умови дати отримання останньої рецензії/відгуку __________________:
	2 тижні

	
	4 тижні

	ВИДАЧА ДИПЛОМУ ПРО ПРИСУДЖЕННЯ СТУПЕНЯ ДОКТОРА ФІЛОСОФІЇ
	
не раніше ніж через 15 та не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня захисту дисертації


	Максимально допустимий термін засідання разової спецради (захисту) 
(45 календарних днів після внесення інформації про утворення разової ради 
до інформаційної системи)

	Надходження останньої рецензії/відгуку
	не пізніше як на 43-44 (45 !!! ризиковано) календарний день після внесення інформації про утворення разової ради до ІС

	Заява на ім’я голови разової спецради щодо проведення атестації
	1-3 дні після надходження останньої рецензії/відгуку

	Призначення дати, часу і місця проведення публічного захисту 
	протягом 3-х робочих з дати останньої рецензії/відгуку

	Засідання разової спецради (публічний захист)
(не раніше ніж через два тижні та не пізніше ніж через  чотири тижні з дня надходження до разової ради останньої рецензії/відгуку):

	За умови дати отримання останньої рецензії/відгуку __________:
	2 тижні

	
	4 тижні

	ВИДАЧА ДИПЛОМУ ПРО ПРИСУДЖЕННЯ СТУПЕНЯ ДОКТОРА ФІЛОСОФІЇ
	
не раніше ніж через 15 та не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня захисту дисертації




